
TOPLU PERSONEL EKLEME 

 

1) Öncelikle Birimde fiilen çalışan personelin TC Kimlik Numarası- Ad Soyad Bilgilerini içeren Excel Belgesi 

Hazırlıyoruz 

 

 

 

2) İSG-KATİP Kamu Kurumları/4b İşyerleri Yönetimi         Kamu Kurumları Listesi        Personel Ekle 

 

 

 



 

 

3) Çoklu Ekleme 

 

 

 

4) Excel Belgesini sürükleyerek soldaki kısıma bırakıyoruz ve TAMAMLA butonuna tıklıyoruz 

 

 

 



 

 

5) Daha önce eklenen Personeller için eklendiğine dair uyarı alırsak bu noktada belirtilen birimden ilgili 

personelin çıkarılmasını istedikten sonra ekleyebiliriz, 

 

 “İlgili kişinin eklenebilmesi için bağlı işyerinin çalışanı olmalıdır” uyarısını alıyorsak, çalışanın kadrosu 

başka bir işyerinde bulunuyordur (örneğin İdari ve Mali İşler vb.)  personelin kadrosunun bulunduğu işyeri 

SGK Sicil Numarasını, işyerimiz ile ilişkilendirmeliyiz(önceki adımda anlatılmıştı)  

 

Eğer çalışan daha önce herhangi bir kurumda kayıtlı değilse ve kadrosunun bulunduğu işyerinin SGK Sicil 

Numarası da İşyerimiz ile ilişkilendirildi ise; Sonuç Listesinde BAŞARILI sonucunu alarak personeli kendi 

işyerimize eklemiş olacağız 

 

 


